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 Standort: Düsseldorf  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)

Sie sind auf der Suche nach einer neuen beruflichen Ausrichtung und bringen bereits Berufserfahrung aus dem
kaufmännischen Bereich mit? Dann werden Sie jetzt Teil unseres Teams und arbeiten für einen unserer namhaften
Kunden.
Für unser renommiertes Kundenunternehmen suchen wir aktuell an dem Standort Düsseldorf einen
Kaufmännischer Mitarbeiter (M/W/D) Vollzeit

Ihre Aufgaben

Personalbetreuung
Beratung der Mitarbeiter zu Unternehmensrichtlinien, Standardprozessen, Betriebsvereinbarungen
Schriftverkehr mit Mitarbeitern
Korrespondenz mit Behörden und Ämtern
Datenverwaltung und -pflege der Systeme (Workday, SAP, Qwin)
Begleiten und gestalten von Veränderungsprozessen

Das bringen Sie mit

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich, idealerweise im Personalbereich
Gute Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht
Gute Anwenderkenntnisse in SAP und Workday
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen
Grundkenntnisse Englisch
Kommunikationsstärke

Das bieten wir Ihnen

Ein festes Arbeitsverhältnis mit Übernahmemöglichkeiten durch unseren Kunden
Leistungsgerechte Bezahlung nach Tarifvertrag, zusätzlich Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Stetig wachsenden Urlaubsanspruch
Ausgezeichnete Entwicklungs- & Qualifizierungsmöglichkeiten
Individuelle Betreuung durch einen Ansprechpartner bei ProQuality
Zuschuss zu vermögenswirksamen Leistungen
Prämie „Mitarbeiter werben Mitarbeiter“
Spannende Aufgaben in einem kollegialen Umfeld
… und vieles Mehr

Kontakt

Diese Stellenanzeige hat Ihr Interesse geweckt? Dann schicken Sie uns noch heute Ihre Bewerbung und wir starten schon
bald gemeinsam in Ihren neuen Job.
Für Fragen stehen wir Ihnen zur Verfügung: neuss@pro-quality.de oder 02131/71859-0
Wir freuen uns von Ihnen zu hören!
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