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© standort: Bochum Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

Im Auftrag unseres Kunden im Rahmen der Direktvermittlung, suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt, einen
Rechtsanwaltsfachangestellten (w/m/d) in Vollzeit.

Folgende Aufgaben erwarten Sie:

Mahnverfahren

Rechtsabwicklung

Aktenfiihrung inkl. Fristenberechnung und -kontrolle
Organisation der Termine und Besprechungen
allgemeine Sekretariatsaufgaben

Unser Auftraggeber freut sich Uber:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
e Berufserfahrungen in einer Anwaltskanzlei oder bei einer Behorde

e Gute EDV-Kenntnisse

e schnelle Auffassungsgabe und strukturierte Arbeitsweise

Sie diirfen sich auf folgende Benefits freuen:

e Direkteinstellung bei unserem Auftraggeber

e Eine unbefristete Arbeitsstelle in Vollzeit

o Weiterbildungsmaoglichkeiten nach bestandener Probezeit
e Uberdurchschnittliche Urlaubstage

Kontakt:
Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, freuen wir uns iiber lhre Bewerbung!

Falls es offene Fragen gibt, hilft Ihnen Frau Aydin unter der Rufnummer 02161-56621-243 gerne weiter.
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