
Personalsachbearbeiter (m/w/d) Teilzeit
(156)

 Standort: Mönchengladbach  Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag  Gehaltsspektrum: 2600 Euro pro Monat
 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

Sie möchten sich beruflich weiterentwickeln und haben bereits Erfahrung in der Personalsachbearbeitung? Dann werden Sie
jetzt Teil unseres großartigen Teams. Wir suchen intern für unsere Zentrale in Mönchengladbach zum nächstmöglichen
Zeitpunkt eine/n

Personalsachbearbeiter (M/W/D) – Teilzeit

Das bieten wir Ihnen

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Attraktives Gehalt & 30 Tage Urlaub
Intensive Einarbeitungsphase mit regelmäßigem Feedback
Eine Teilzeitanstellung, die mit der Zeit auch auf Vollzeit erweitert werden kann
Flache Hierarchien & schnelle Entscheidungswege
Individuelle Entwicklungs- & Weiterbildungsmöglichkeiten
Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge
Kostenlose Heiß- & Kaltgetränke
Teamspirit & Firmenevents
Corporate Benefits
… und vieles Mehr

Ihre Aufgaben

Personalsachbearbeitung
Stammdaten-/Stundenerfassung über Zvoove
Erstellung von Lohnabrechnungen über Zvoove
Administrative Unterstützung des Vertriebs
Bescheinigungswesen

Über uns

Als einer der erfolgreichsten Personaldienstleister in NRW wissen wir: Recruiting von gutem Personal ist zeit- und
kostenintensiv. Deshalb übernehmen wir dies für unsere Kundenunternehmen und bringen unsere Bewerber*innen mit dem
perfekten Unternehmen zusammen.

Das bringen Sie mit

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Nachweisliche Berufserfahrung im Personalsachbearbeitungs-/Lohnbereich
Sichere Deutschkenntnisse in Wort & Schrift
Sicherer Umgang mit MS-Office
Sehr gute Anwenderkenntnisse des Programmes Zvoove
Flexibilität & einbringende Teamfähigkeit



Kontaktdaten

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich direkt hier oder schicken Sie und Ihre Bewerbung an
bluemler@pro-quality.de und wir melden uns bei Ihnen.

Sie haben noch Fragen oder möchten direkt ein persönliches Kennenlernen vereinbaren? Kein Problem, dann rufen Sie unter
02161/40238250 an.

Wir freuen uns von Ihnen zu hören!

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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