
Kaufmännische Fachkraft, Schreibkraft (m/w/d)
(62)

 Standort: Düsseldorf

Zweck und Ziel der Stelle

Wir suchen Dich!

Für unseren Kunden aus Düsseldorf, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine kaufmännische Kraft, Schreibkraft
(m/w/d). 

Es handelt sich um eine unbefristete Anstellung in Vollzeit.

Qualifikation

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung von Vorteil, alternativ Berufserfahrung z.B. als
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
Erfahrung mit Schriftsatzerstellung nach Band / Diktat
Gute Deutschkenntnisse insbesondere gute Kenntnisse in der Rechtschreibung

Benefits

Eine attraktive Vergütung für eine dauerhafte Beschäftigung in Vollzeit
Intensive Einarbeitung
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Individuelle Prämien wie z.B. Mitarbeiterprämien (z.B. Mitarbeiter werben Mitarbeiter)
Job-Coaching vor Arbeitsbeginn
Gutscheine im Wert von 44,00€/ Monat nach Ihrer Wahl (z.B. Tankgutscheine, Supermarkt)
Übernahme oder alternativ Direktvermittlung möglich

 

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Fertigen von Schriftsätzen nach Anweisung (Schreiben nach Band / Diktat)

Kontakt

Bei Interesse oder Rückfragen steht Ihnen Frau Aydin gerne unter der Rufnummer 02161 566 21 243 zur Verfügung.

Impressum
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